Guatemala, 30 de diciembre de 2,020

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero
3833-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NGmero 707-A-2020 correspondiente al mes de

diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando serie FB2014F8 Numero

992232740.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes solicitados por

las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deportey la Recreacion asi como
por instituciones externas segn las directrices de la Direccién de Recursos Humanos.

2. Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y las
instituciones externas.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimientoy actualizacion de la base
de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento y elaboracién de correspondencia
oficial.

5. Asesorar en los procesos relacionados con admisién, nominas y gestidn de presupuesto.

RESULTADQS OBTENIDOS:

1. Se asesord para dar respuesta a las gestiones de informacion publica.
2. Se asesord en la realizacién de reportes semanales del personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031. Solicitado por la Direccion de

Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.



3. Se asesoré en la realizacion de la reportaria mensual de Informacion Publica de Oficio sobre los
empleados de la Direccion General del Deporte y la Recreacion que reciben remuneracion en
conceptos de Dietas correspondientes al mes de noviembre de 2020.

4. Se asesord en la realizacién de la reportaria mensual de Memoria de Laborales del personal que
labord para la Direccién General del Deporte 'y la Recreacion durante el mes de noviembre 2020.

5. Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Direccién Administrativa
Financiera de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

6. Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Direccion de
Infraestructura Fisica de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

7. Se asesor6 para dar respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

8. Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Delegacién de
Planificacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

9. Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién de Recursos
Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

10. Se asesor6 para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por el Congreso de la
Republica.

11. Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Contraloria General de
Cuentas.

12. Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por el Ministerio Publico.

13. Se asesoré para respuesta a gestiones de informacion solicitadas por el Despacho Ministerial y
Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién.

14. Se asesoré en la actualizacién de la base nominal del personal de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

15. Se asesord para respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

16. Se asesoro para dar respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Cultura y Deportes.

17. Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccion de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Cultura y Deportes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2,020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 3833-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 707-A-2020, Correspondiente
al periodo de 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se asesoré en la actualizacidn de la base nominal de la Delegacién de Recursos Humanos de
los renglones 011, 021, 029 y 031.

e Seasesoré en el seguimiento para la pronta respuesta de los requerimientos concernientes
a acceso a la informacién.

e Se asesoré dando respuesta a gestiones de informacién publica solicitada por unidades
administrativas.

e Seasesoro en la gestidn de informacién para dar respuesta a los informes solicitados por el
Congreso de la Republica, Ministerio Publico, Ministerio de Trabajo, Instituto de Prevencion
Militar, Oficina Nacional de Servicio Civil, Ministerio de Desarrollo Social y Contraloria
General de Cuentas.

e Se asesord en la realizacién de reportes semanales, mensuales y cuatrimestrales de la base
nominal de todo el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion de los
renglones 011, 021, 029 y 031 solicitados por las diferentes unidades internas.

e Se asesord con el ingresé al sistema institucional el registro laboral del personal a cargo de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021,
029y 031.

e Seasesord en la realizacién de la reportaria mensual y cuatrimestral de Informacién Publica
de Oficio sobre los empleados de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion que
reciben remuneracion en conceptos de Dietas.

e Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por la Direccion de
Asuntos Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de Planificacion, Direccion de
Informética, Direccién de Auditoria Internay Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.

e Se asesoré para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por la Direccion
General, Direccién Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura y Direccién de
Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y todas sus unidades
administrativas.

e Se asesor6 para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por el Despacho
Ministerial y Despacho Viceministerial de la Direccion General del Deporte y la Retfeacion.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Licenciado
José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NGmero 3833-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 707-A-2020, Correspondiente
al periodo de 01 de julio al 31 de diciembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se cred una base digital del personal del Viceministerio del Deportey la Recreacién en los
renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

e Se dio cumplimiento al Decreto ntimero 57-2008 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Publica, brindando respuesta a 135 gestiones
de informacién publica solicitada por unidades administrativas.

¢ Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por el Congreso de la Republica,
Ministerio de Trabajo, Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio Publico, Oficina Nacional
de Servicio Civil, Instituto de Prevencién Militar y Contraloria General de Cuentas.

e Se facilité el acceso a la informacién ptblica a través de reportes mensuales de la base
nominal de todo el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion de los
renglones 011, 021, 029y 031.

e Se asesord en creacién de un nuevo sistema institucional que contiene el registro laboral del
personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacion en los renglones presupuestarios
011, 021, 029 y 031.

e Se dio reportes efectivos semanales, mensuales y cuatrimestrales sobre los colaboradores
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

o Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién de Asuntos
Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccion de Planificacién, Direccién de
Informética, Direccién de Auditoria Interna, Despacho Ministerial y Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura.

o Sediorespuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién General, Direccion
Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura y Direccién de Areas Sustantivas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y todas sus unidades administrativas.

o Se dio reportes efectivos de manera mensual sobre los colaboradores de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion que reciben remuneraciones en concepto de Dietas:

Y i
Q"\%%O / /
O&Q@
G5g 9 o ke
QU,E A o outh Nohemy Lima ua'rcra.
'é;od’% A DeRgada de Recursos Humanos

HEDA-MILCA JACOBED ORTIZ PERALTA 0, ) sVireccionboudoblel Deporte v la Recreacion
% /Z/Jggqg\g? ,g)%inisterio de Cultura y Degortes
ST




